


 



2.2.3. копия документа, удостоверяющего личность подающего 

заявление родителя (законного представителя) поступающего; 

2.2.4. медицинская справка о состоянии здоровья и отсутствии 

противопоказаний для занятий в музыкальной школе; 

2.2.5. фотография поступающего размером 3х4; 

2.2.6. академическая справка (для поступающих в порядке перевода  

из другого образовательного учреждения соответствующего типа); 

2.2.7. индивидуальный план (для поступающих в порядке перевода  

из другого образовательного учреждения). 

2.1. В утвержденную форму «Личное дело обучающегося» 

(Приложение 1) заносятся: общие сведения об обучающемся, итоговые оценки 

за каждый учебный год. 

2.2. Личное дело обучающегося имеет номер, соответствующий  

номеру в алфавитной книге записи обучающихся (например, № К/5 означает, 

что обучающийся записан в алфавитной книге на букву «К» под № 5).  

2.3. Фамилия, имя, отчество обучающегося пишется полностью 

согласно свидетельству о рождения или паспорту. Замена букв «Е» и «Ё»  

не допускается. 

2.4. Личные дела обучающихся одного преподавателя хранятся в одной 

папке и должны быть разложены в алфавитном порядке. 

2.5. Все записи в личном деле обучающегося производятся шариковой 

ручкой синего цвета, четко, аккуратно, без исправлений. 

2.6. На титульный лист личного дела приклеивается фотография 

обучающегося. 

2.7. Сведения об успеваемости заполняются ежегодно в конце каждого 

учебного года заместителем директора по учебной работе. Оценки 

проставляются в количественном виде – 1, 2, 3, 4, 5. При исправлении оценки 

ставится печать и подпись директора. 

2.8. При смене фамилии, имени отчества обучающегося родителями 

(законными представителями) подается заявление с приложением копий 

соответствующих документов (свидетельства о рождении, свидетельства  

об установлении отцовства, паспорта обучающегося), на основании которых  

на обучающегося заполняется новое личное дело с новыми данными. Старое 

личное дело вкладывается в новое. В алфавитной книге делается новая запись, 

а напротив старой записи делается отметка об изменении. 

2.9. При изменении названия Учреждения в свободном месте  

страницы 1 вписывается разборчивым почерком новое название Учреждения 

согласно Уставу, без сокращений, старое название аккуратно зачеркивается. 

2.10. Личные дела обучающихся хранятся в приемной у секретаря 

руководителя. 

2.11. Преподаватели по специальности принимают меры к восполнению 

отсутствующих документов. 

2.12. В процессе обучения личное дело пополняется документами, 

регламентирующими дальнейшее обучение обучающегося (заявление 





 



 



 



 


